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01-Introdución
Nesta guía de usuario explícanse os pasos a executar para solicitar a preferencia de confirmación nun posto da nova  
estrutura xudicial, publicada na RESOLUCIÓN do 23 de abril de 2025, da Dirección Xeral de Xustiza, pola que se acorda o 
deseño e a estrutura da oficina xudicial para os tribunais de instancia e os tribunais colexiados, de conformidade coas 
previsións contidas na Lei orgánica 1/2025, do 2 de xaneiro, de medidas en materia de eficiencia do servizo público de 
xustiza.

02-Acceso á 
solicitude

O acceso ao formulario de solicitude 
de preferencia de confirmación no 
posto NUMO realízase na opción do 
menú NUMO (preferencia de 
confirmación), dispoñible tamén cun 
“acceso directo”.

Terán acceso ao formulario os 
funcionarios de carreira con vínculo 
coa Admón de Xustiza de Galicia.

Se non dispón do link de acceso no menú, 
contacte co CAU ou envíe un incidente no acceso, 
dispoñible na páxina de acceso á OPAX.
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Crear unha solicitude 
de preferencia de 
confirmación

Pasos para crear unha solicitude de 
preferencia de confirmación:

• Premer no enlace “Numo (preferencia de 
confirmación) situado na páxina de inicio de 
OPAX. 

• Seleccionar a opción “Crear”.
• Introducir os datos no formulario.
• Premer en «Gravar».

Os datos de notificación e o apartado “A CUBRIR POR 
TODO O PERSOAL” son obrigatorios.

No caso do persoal que conste que “tramita e executa” 
na listaxe definitiva da consulta sobre as funcións ou 
do persoal para o que non se puideran determinar as 
súas funcións, deberá escoller en cal das dúas áreas 
prefire ser asignado.
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Presentar unha 
solicitude de 
preferencia de 
confirmación 

Tras gravar a solicitude, débese volver a 
pantalla de tramitación para asinala e 
presentala electronicamente:

• Premer en «Volver».
• Na pantalla de xestión de solicitudes, 

premer en «Asinar e presentar».
• Seleccionar o certificado co que vai a 

asinar e premer en «Aceptar».

Se non ten instalado no seu equipo a aplicación 
“Autofirma”, descárguea e instálea seguindo as 
instrucións do link proporcionado na pantalla “Asinar e 
Presentar”.
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FAQs
PREGUNTAS 
FRECUENTES

3) Quero facer cambios nunha solicitude xa presentada: 

Non se poden realizar modificacións nunha solicitude xa presentada. 

Solución: Se o prazo de presentación de solicitudes está aberto, pode crear unha nova 
solicitude,  e presentala. 

Importante: A presentación dunha solicitude anula todas as solicitudes presentadas con 
anterioridade, sendo só válida a última solicitude presentada.

1) Non dispoño do apartado Numo (preferencia de confirmación) no menú

Se vostede e funcionario de carreira vinculado coa Administración de Xustiza de Galicia e non 
dispón do acceso no menú, contacte co CAU ou insira un incidente no acceso desde a pantalla de 
acceso á OPAX.

Se vostede non é funcionario de carreira, non ten que elixir preferencia de confirmación en posto 
NUMO.

2) Xa teño unha solicitude en estado borrador, pero obteño un erro cando intento 
«Asinar e presentar»

1) Asegúrese de ter instalado Autofirm@

2) Contacte co CAU para que lle axude a resolver os problemas que poida ter na sinatura e 
presentación da solicitude.

Importante: As solicitudes en estado BORRADOR non son válidas.

https://firmaelectronica.gob.es/ciudadanos/descargas
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